ESKi ELEKTRONIK BELGE YONETIM SiSTEMiINDEKi BELGELERIN YENi ELEKTRONIK BELGE YONETIM SISTEMINDE GORUNTULENEBILMESI iCiN YAPILMASI
GEREKENLER

Yeni EBYS sisteminde eski belgeleri gdrme yetkisi yalnizca belirlenen IKU personeline tanimlanmistir. Bu yetkiye sahip kullanicilar, asagida belirtilen adimlari
uygulayarak eski sistemdeki belgelere erisebilirler.

1. ilgili yetkiye sahip kullanicilara “Arsiv — ESK. EBY. Ars.” rolii eklenmistir. Asagidaki gorselde belirtildigi gibi bu rol ile sisteme giris yapilir.
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2. Sisteme giris yapildiktan sonra sol tarafta bulunan mentiden “Evrak > Eski EBYS Arsiv Evraki > Arsiv Evraki (Eski EBYS) > Detayli Evrak Arama”
adimlari segilir. Burada dikkat edilmesi gereken, “Arsiv — ESK. EBY. Ars.” roll yalnizca eski belgeleri gériintilemek i¢in olusturulmustur. Hicbir belge
ya da etkinlik talep formu bu rolden olusturulmamalidir.
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3. llgili secim yapildiktan sonra ekranda ¢ikan “Kriterlere Uyan Evrak Bulunamadi” uyarisi “Tamam” butonuna tiklanarak gecilir. Ardindan sag tist

tarafta bulunan tarih araligi striiklenerek “TUmi” segilir ve “Ara” butonuna tiklanir.
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4. Tiam belgeler ekrana geldiginde sag (ist tarafta bulunan “Kolonlar Simgesi”ne tiklanir ve kolon bilgileri asagida oldugu gibi diizenlenir. Burada
“Kapali Kolonlar”da bulunan Ustveriler “Agik Kolonlar” alanina ok yardimiyla gegirilir ve “Kaydet” butonuna tiklanir. Bu islem yalnizca bir kez

yapilacaktir.
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Kolonlar

Kapal Kolonlar

Argiv Dosya Kodu
Arsiv Evrak Evraky Gonderilen Birim Kodu
Arsiv Evraka Evraka Yazan Birim Kodu

Arsiv Evraka Geldidi Yer

Arsiv Evraka Gonderildigi Yer

Arsiv Evrak ID

Arsiv Evraka llgi Blgisi

Arsiv Evrakn Olugturan

Argiv Evrakl Yazan Birimi

Barkod Mo

Eelge

Eirim Numeratard

Boyutu [Mb])

Cevap Tarihi

Cevaplanma Sdresi

Detaylar

Dijital/Fiziksel

Dosya Havuzu

Dosya Kodu Adi

Dasyasina Kaldinldi

Frm Crm NaAictiran

Liste ekrani igin en ¢ok 20 kolon secilebilir.
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Acik Kolonlar

Arsiv Evrakl 5ay
Ekler

Evrakin Birimi
ilgi

fligkili Evrak
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5. Son durumda belgeler

asagidaki gibi goriinecektir.

a. Belgenin ash “Konu” alaninda yer alan “Biiyiite¢” simgesine tiklanarak agilr.
b. “Ekler” pdf formatinda ise 6nizleme olarak agilir. Excel, word formatinda ise bilgisayara indirilerek gortntilenir.

H
1

c. Belgenin “ilg

si ise yalnizca bilgi olarak yer almaktadir.
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Evrakin Birimi Arsiv Evraki Sayi
Q |& h Bilgi Sistemleri ve Teknolgjileri Daire Baskanligl [UniDocs] 90853785-713.01-E.201902-48442

Q |Z h Bilgi Sistemleri ve Teknalgjileri Daire Baskanlig [UniDocs] 90853785-903.05.05-E.201901-43445

Q |Zp ok Bilgi Sistemleri ve Teknolojileri Daire Baskanligl [UniDocs] 90853785-705.01-E.201812-38414

Q |Zp ok Bilgi Sistemleri ve Teknolojileri Daire Bagkanhigl [UniDocs] 90853785-902.01-E.201812-38394

Q |Zp ok Bilgi Sistemleri ve Teknolojileri Daire Baskanhigi [UniDocs] 90853785-705.01-E.201811-36294

Q |Zp ok Bilgi Sistemleri ve Teknolojileri Daire Baskanligl [UniDocs] 90853785-903.06.02-E.201811-35878

I O, 5  5igi Sistemierive Teknolojieri Daire Baskanii [UniDocs] 90853785-700-E.201809-25638
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Q [Zh b Bilgi Sistemleri ve Teknolojileri Daire Baskanligl [UniDocs] 90853785-902.01-E.201809-25339

Q [Zh b Bilgi Sistemleri ve Teknolojileri Daire Bagkanligl [UniDocs] 90853785-902.01-E.201806-18675

Q@ ¢h Bilgi Sistemleri ve Teknolojileri Daire Bagkanlifl [UniDocs] 90853785-902.01-E.201803-7107

* cbeB84661-32b4-4aed-ba18-34c71de667b8
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