
ESKİ ELEKTRONİK BELGE YÖNETİM SİSTEMİNDEKİ BELGELERİN YENİ ELEKTRONİK BELGE YÖNETİM SİSTEMİNDE GÖRÜNTÜLENEBİLMESİ İÇİN YAPILMASI 
GEREKENLER 

 

Yeni EBYS sisteminde eski belgeleri görme yetkisi yalnızca belirlenen İKÜ personeline tanımlanmıştır. Bu yetkiye sahip kullanıcılar, aşağıda belirtilen adımları 
uygulayarak eski sistemdeki belgelere erişebilirler. 

 

1. İlgili yetkiye sahip kullanıcılara “Arşiv – ESK. EBY. Arş.” rolü eklenmiştir. Aşağıdaki görselde belirtildiği gibi bu rol ile sisteme giriş yapılır. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



2. Sisteme giriş yapıldıktan sonra sol tarafta bulunan menüden “Evrak > Eski EBYS Arşiv Evrakı > Arşiv Evrakı (Eski EBYS) > Detaylı Evrak Arama” 
adımları seçilir. Burada dikkat edilmesi gereken, “Arşiv – ESK. EBY. Arş.” rolü yalnızca eski belgeleri görüntülemek için oluşturulmuştur. Hiçbir belge 
ya da etkinlik talep formu bu rolden oluşturulmamalıdır. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



3. İlgili seçim yapıldıktan sonra ekranda çıkan “Kriterlere Uyan Evrak Bulunamadı” uyarısı “Tamam” butonuna tıklanarak geçilir. Ardından sağ üst 
tarafta bulunan tarih aralığı sürüklenerek “Tümü” seçilir ve “Ara” butonuna tıklanır. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

4. Tüm belgeler ekrana geldiğinde sağ üst tarafta bulunan “Kolonlar Simgesi”ne tıklanır ve kolon bilgileri aşağıda olduğu gibi düzenlenir. Burada 
“Kapalı Kolonlar”da bulunan üstveriler “Açık Kolonlar” alanına ok yardımıyla geçirilir ve “Kaydet” butonuna tıklanır. Bu işlem yalnızca bir kez 
yapılacaktır. 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



5. Son durumda belgeler aşağıdaki gibi görünecektir. 
a. Belgenin aslı “Konu” alanında yer alan “Büyüteç” simgesine tıklanarak açılır. 
b. “Ekler” pdf formatında ise önizleme olarak açılır. Excel, word formatında ise bilgisayara indirilerek görüntülenir. 
c. Belgenin “İlgi”si ise yalnızca bilgi olarak yer almaktadır.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


