HIBRIT SINIF KULLANIM DOKUMANI

1. Hibrit Sinif Modeli Nedir?

a. Online egitim modelinin ve yliz ylze egitim modelinin birlikte uygulanmasi anlamina

gelir.

b. Kampuslerimiz icerisinde teknolojik altyapi destegi saglanan siniflarda, Cats platformu
Gzerinden sanal sinif toplantilari olusturularak, hem sinifta bulunan 6grencilerin hem de
Cats platformu lzerinden sanal sinif toplantilarina baglanan 6grencilerin derslere birlikte

katilmalarini saglar.

2. Ders Baglamadan Once Yapilmasi Gerekenler;

a. https://cats.iku.edu.tr/ sayfasina, kullanici adiniz ve Unipass sifreniz ile giris

yapmalisiniz.

b. ilgili dersinizin icerisindeki Meetings alanindan dersinizle ilgili sanal sinif toplantisi
olusturmak icin “Toplanti Olustur” butonuna tiklamalisiniz.
i. Toplanti bilgileri alaninda, baslk, aciklama, katiimci gruplari/rolleri, baslangic —
bitis tarihleri ve katimcilar bilgilendirme alanlarini doldurarak Kaydet butonuna

bastiginizda toplantiniz olusmus olacaktir.
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ilk haftalarda gergeklesecek dersleriniz igin 6grencilere Cats platformundan “Duyurular”
araci ile dersinizin kamplste gerceklesecegi yer bilgisi ya da sanal sinif toplantisini
hatirlatici duyurular da paylasmaniz verimli olacaktir. Duyuru araci igerisindeki “Ekle”
butonuna bastiginizda agilan sayfaya duyuru detaylarinizi girerek, e-posta bildirim
alanini “Yiiksek” olarak secip “Duyuru Yayinla” butonuna tikladiginizda, duyuru metniniz
hem Cats dersinizin ana sayfasinda yayinlacak hem de 6grencilerin maillerine
gonderilecektir.
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Ders anlatiminizda kullanacaginiz sunu, video gibi kaynak dosyalarinizi Cats platformu
icerisindeki ana sayfanizin sol tarafindaki Kaynaklar alanina yiklemeniz, hibrit
siniflardaki bilgisayarlarda Cats hesabinizi agtiginizda kaynaklara erisiminizi
kolaylastiracaktir.
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i. Ana Sayfa alanindan “Kaynaklar” butonuna tikladiginizda agilan sayfadaki Home
metninin yaninda bulunan Eylemler butonuna basarak klasérler olusturarak,
olusturdugunuz klasor icerisine “Dosya Yukle” ile yikleme yapabilirsiniz. Bu alan
sadece sizin erisiminizde olan ve yiiklediginiz dosyalari sadece sizin
goruntuleyebileceginiz bir alandir. Eger ylikleyeceginiz dosyalari 6grencilerin de
gorintilemesini isterseniz ayni islemi dersinizin igerisindeki “Kaynaklar”
sayfasinda gerceklestirebilirsiniz.

ii. Ders anlatiminizda kullanacaginiz dosyalari Cats platfomuna yiiklemek yerine
dilerseniz USB’lerinize kaydederek de hibrit sinif bilgisayarlarina aktararak
kullanabilirsiniz.

e. Eger ders anlatiminizi hibrit siniflardaki bilgisayarlar yerine kendi bilgisayar ekraninizi
paylasarak gerceklestirecekseniz, bilgisayariniza takilacak olan kamera/mikrofon ve
projeksiyon cihaz baglantilarini bst_destek@iku.edu.tr adresinden destek alarak
gerceklestirmelisiniz.

3. Ders Esnasinda Yapilmasi Gerekenler;

a. Hibrit siniflar icerisindeki bilgisayar tGzerinden https://cats.iku.edu.tr/ sayfasini acarak
kullanici adi ve unipass sifreniz ile giris yaparak derste kullanacaginiz kaynaklari
bilgisayara indirmeli ya da Usb cihazinizdan aktarmalisiniz.

b. Cats platformunuzdaki ilgili dersinizin Meetings alaninda olusturmus oldugunuz Toplanti
adina tiklayarak “Toplantiya Katil” ile giris yapmalisiniz.
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c. Sanal sinif toplanti sayfasini agtiginizda, sesli katim tercihi olarak mikrofonu secerek ses
testi baglantisini onaylamalisiniz. Bu asamada tarayiciniz mikrofon kullanimi igin sizden
izin isteyebilir.
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i. Mikrofon baglantinizin kontroli igin;

1. Bilgisayarin sol alt kdsesindeki baslat butonunun yanindaki arama
satirina “Sound Settings”/ ”’Ses Ayarlan” yazip arattiginizda acilan
sayfada “Output” / “Cikis” ve “Input” / “Giris alanlari
Speaker(Revolabs/Aver) ve Microphone(Revolabs) olarak secili
durumda olmalidir. Eger Revolabs/Aver secenekleri gorinmuyorsa
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i

Paste = Best match

Settings

@) Sound mixer options
@) Manage input devices
@) Manage output devices
Search work and web

£ Sound settings - See work and web

results

Soun
Systt
[y Open
Get quick help from web

Setting up a microphone

Fixing sound problems

Related settings
Bluetooth and other devices

Microphone privacy settings

Ease of Access hearing settin




ii. Bu kontrollerden sonra Cats platformuna dénip, sesli katilimi kapatip tekrar
acmalisiniz.
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Sesli Katilimi Kapat

d. Kamera paylasimi yapabilmek igin;
iii. Toplanti sayfasindaki kamera simgesine tiklayarak tarayici iznini verip paylasimi
baslat butonuna basmalisiniz.
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iv. Acilan ekranda kameraniz aktiflestiginde, sol tarafta sinif alanini 6nizleme
modunda gorebiliyor olacaksiniz. Kalite olarak Yiiksek Coziiniirliik secenegini
secerek paylasimi baslatabilirsiniz.

Web kamerasi ayarlan
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v. Kamera paylasimi basladiktan sonra goériinen kamera acisini degistirmek icin
kamera kumandasini kullanmaniz gerekiyor.

1. Aver marka cihaz olan siniflar asagidaki siyah kumanda ile yonetiliyor.



Camera select: Birden fazla kamera olan siniflarda kamera
secimi icin kullanihyor. Bizim siniflarimizda sadece bir adet
kamera bulundugu icin bu tuslar kullanilmayacaktir.

Kamera Hareket Yonleri: Kamerayi saga, sola, yukari ve asagi
hareket ettirebilmenizi saglar.

Yakinlik/Uzakhk Ayari: Kamera alanina
yakinlastirip/uzaklastirmanizi saglar.

Mikrofon Tuslari: Mikrofonu kapatma ya da hoparlér sesini
artirip/azaltmanizi saglar.

Preset/Hafiza Tuslari: Kamera agisini ayarlayarak, Yesil P tusuna
basili tutup, istediginiz bir rakama basarak, ayarladiginiz kamera
acisini daha sonra hizli bir sekilde tekrar Yesil P ve ayarladiginiz
rakama basarak kullanabilmenizi saglar. Siniflarda suan 0
tusunda beyaz tahta, 1 tusunda projeksiyon perdesi, 2 tusunda
6grenci masalar 3 tusunda da bilgisayar masasi/kirsi
ayarlanmis durumdadir. Siz de kendi dersinize gére gerekli
kamera agilari igin diizenlemeler yapabilirsiniz.

2. Revolabs marka cihaz olan siniflar beyaz kumanda ile yonetiliyor.



a. Kamera Kapatma Tusu: Kamerayi agip/kapatmayi sagliyor.

b. Kamera Hareket Yonleri: Kamerayi saga, sola, yukari ve asagi
hareket ettirebilmenizi saglar.

c. Yakinhk/Uzaklik Ayari: Kamera alanina
yakinlastirip/uzaklastirmanizi saglar.

d. Preset/Hafiza Tuglari: Kamera agisini ayarlayarak, o agiy!
saklamak istediginiz bir rakama basili tutarak ayarladiginiz
kamera agisini daha sonra hizli bir sekilde tekrar ayarladiginiz
rakama basarak kullanabilmenizi saglar. Siniflarda suan 1
tusunda beyaz tahta, 2 tusunda projeksiyon perdesi, 3 tusunda
6grenci masalari 4 tusunda da bilgisayar masasi/kursi
ayarlanmis durumdadir. Siz de kendi dersinize gore gerekli
kamera agllari icin diizenlemeler yapabilirsiniz.

Kamera agilarinizi ayarladiktan sonra sunu paylasimi gergeklestirebilmek igin, paylasim
alanin sol alt kbsesindeki mavi renkli arti simgesine “Eylemler” butona tiklayarak, acilan
secenekler arasindan Sunumlari Yénet sectikten sonra acilan sayfadaki dosya ylkleme
alanina bilgisayara kaydetmis oldugunuz sununuzu segerek Yiikle butonuna bastiginizda,
sunumuz 6grencilerinizle paylasilmaya baslayacaktir. Sunumlarinizin platforma en
uyumlu haliyle agilabilmesi igin Pdf formatinda yuklemenizi 6neririz. Oda igerisine birden
fazla farkli sunu yiikleyerek, dilerseniz sol alt kdsedeki mavi arti simgesine basarak,
sunulariniz arasinda da hizlica gegis saglayabilirsiniz.
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2, Rastgele kullanici secin

Sayfa dizeninde kameranizi biyiterek istediginiz zaman sunumunuzu alt tarafa gizleyip
tekrar geri agabilirsiniz. Bunun icin sunum alanin sag Ust kdsesindeki yatay “Sunumu
Gizle” digmesine basmalisiniz. Daha sonra sunumu tekrar agmak istediginizde de
sayfanin sag alt kosesindeki mavi renkte projeksiyon simgeli “Sunumu Onar” butonuna
basmalisiniz.
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Ekraninizi paylasmak isterseniz, alt meni alanindan “Ekranimi Paylas” butonuna
basarak, tim ekraninizi mi1 yoksa sadece belirli sayfa ya da uygulamalari mi géstermek
istediginizi secerek Paylas butonuna basmalisiniz. Ekraninizi paylasirken sistem yani
uygulama seslerinizi de paylasmak istiyorsaniz sol kosedeki “Sistem sesini paylas”
kutusunu da isaretlemeniz gerekiyor. Bu ayar yapilarak ekran paylasimi yapildiginda,
video ya da uygulamalarina ait tim sesleriniz de 6grenciler ile paylasiliyor olacak.
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Neler paylasacaginizi secin

collaborate004.iku.edu.tr ekraninizin icerigini paylasmak istiyor.
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Kamera, ses ve paylasim ekranlarinizin 6grenciler tarafindan da gorinirligiini kontrol
etmek icin anket olusturabilirsiniz. Sol alt k6sedeki mavi arti simgesinine tikladiginizda
“Bir Anket Baslat” segenegini secerek agilan ekranda sorunuzu ve 6grencilerin sorunuza
verecegi cevap formatini segip, “Anketi Baslatin” butonuna tiklamalisiniz. Ogrenci
cevaplari, ylzdeleriyle birlikte anlik olarak sayfanizda gortintiyor olacak.

Anket ayrintilarinizi asagidan doldurun.

Bir soru sorun

Paylasim ekranlarini goriiniiyor mu?/Ses ve
kamera diizgiin calisiyor mu?

Cevap Tiirleri
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Evet / Hayir / Gekimser

) BST_Sunu.pdf
[) default.pdf
[) Etkinlik Talep Formu k

Paylasim ekranlarini gériiniiyor mu?/Ses v
e kamera diizgiin calisiyor mu?

Kullanici Tepkisi Tamamlandi
= Biranket baglat
Cevap Segimleri £J Sunumlan yonet Evet 0 0%
D Harici bir video paylag
Evet o .
& Rasteelekullanicisesi  Hayr 0 0%

Hayir



Paylasim ekran ayarlarinizla ilgili ayarlamalari tamamladiktan sonra dersinizi baslatmaya
hazir oldugunuzda sayfanin st tarafindaki Kayda Basla butonuna basarak ders kaydinizi
baslatmalisiniz.
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Ogrencilerle anlik iletisim kurmak icin Genel Sohbet alanini kullanabilirsiniz. Sohbeti
temizleme, kaydetme ve kopyalama islemleri icin de sag Ust kdsedeki li¢ nokta
simgesine tiklamalisiniz.

MESAJLAR < Genel Sohbet : <g
Genel Sohbet Kaydet
Hibrit Deneme - Atakoy -
NOTLAR toplatisina hoggeldiniz! () kopyala
W Temizle
Paylagilan Notlar Buraya toplanti hakkindz wy..euiie geoseeen
KULLANICILAR (1) o Toplati araglarinin kullanimi igin videolar:

izleyiniz.

@@ Sakai Ad... (Sen)
(2]

Bu toplanti kaydediliyor.

IKU Collaborate is Integrated by IKU - BST

Genel sohbet ge¢misi moderatér tarafindan
temizlendi

Sakai Administrator

Burasi sohbet alamidir.

O

Paylasilan Notlar alanindan dersinizle ilgili kisa notlar paylasabilirsiniz. Ogrenciler bu
notlari bilgisayarlarina kaydedebilir.

Kullanicilar alaninda derse katilan 6grenci isimleri listelenecektir. Bu listeyi
kaydetmek/yoklama almak icin kullanicilar alaninin sag tst kdsesindeki ¢ark simgesine
tiklayarak acilan alandan Kullanici Adlarini Kaydet secenegini segmelisiniz.
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= Burasi sohbet alanidir.

n. Ogrencilerin mikrofonlarini toplu halde kapatma, kilitleme ve calisma gruplari olusturma
gibi islemleri de carkli simge alanindan gerceklestirebilirsiniz.

o. Ogrenciisminin tzerine tiklayarak o 6grenciye sunum yetkisi verebilir ya da 6grenciyi
toplantidan gikarabilirsiniz.

p. Sunum sayfaniz Gzerinde sunum araglarini kullanarak sekil ve yazi alanlari
olusturabilirsiniz.

Sunum araglan

Ty
&

g. Dersinizi tamamlamak istediginizde de sayfanin sag Ust kdsesindeki li¢ nokta simgesine
tiklayarak “Oturumu Sonlandir” se¢cenegini segmelisiniz.
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4. Dersten Sonra Yapilmasi Gerekenler;

a. Hibrit sinif icerisindeki dersinizi tamamladiktan sonra Cats oturumunuzdan ¢ikarak
bilgisayari kapatmaniz gerekiyor.

i. Eger projeksiyon kullanimi gerceklestirdiyseniz onu da kumandasi ile
kapatmalisiniz.

ii. Kamera ve mikrofon ile ilgili herhangi bir kapatma islemi yapmaniz gerekmiyor.
Bilgisayar kapali durumda oldugunda cihaz pasif durumda kaliyor.

b. Ders kayitlariniz sistem tarafindan otomatik olarak islenerek kaydi uzunlugu/sistem
yogunluguna gore 1-2 glin icerisinde Meetings alaninizin Kayitlar sayfasina ekleniyor,
herhangi bir islem yapilmasi gerekmiyor.

iii. Kayitlar 6grencilerin istedigi hizda ve diizende Cats platformundan tekrar
izlenebiliyor ancak sisteme farkli bir format ile islendigi icin bilgisayara video
formatinda indirilemiyor.

5. Teknik Bir Sorun Yagamaniz Durumunda Yapilmasi Gerekenler;

a. Hibrit sinif icerisindeki bilgisayar, kamera, mikrofon ya da projeksiyon ile baglanti
sorunlari ile karsilasmaniz durumunda bst destek@iku.edu.tr adresinden destek
alabilirsiniz.

b. Cats platformuile ilgili sorun yasamaniz durumunda cats_destek@iku.edu.tr adresi ile
iletisime gegebilirsiniz.
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